STAJ ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRIMI Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Baskanligi, Boliim Staj Degerlendirme
SORUMLULARI | Komisyonu, Ogrenci Danismani, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanli§i
IS AKIS Ogrenci, Béliim Bagkanlig1, Ogrenci Danismani, Dekanlik, Ogrenci
PAYDASLARI Isleri Daire Baskanlig
ISAKIS 4ay
TOPLAM SURE
IS AKIS TANIMI

Ogrencilerin zorunlu staj uygulamalari igin gerekli olan; staj bagvuru iglemleri, staja
baslatma siirecleri ve staj degerlendirme ile ilgili stireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Takvimi

e Staj Bagvuru Formu

e Transkript (Onayli)

e SGK Provizyon Sorgulama Sonucu belgesi
IS AKIS CIKTILARI

e Ogrencilerin Staj Uygulamasin1 Tamamlamasi
e Staj Defteri
e Staj Degerlendirme formu

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

e Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Esaslar1
e Kilis 7 Aralik Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y 6netmeligi

IS AKIS ADIMLARI

e Egitim-6gretimin basladigr ilk iki hafta icerisinde, Yonetim Kurulu Karar ile Staj
Takvimi belirlenir ve 6grencilere web sayfasi lizerinden ilan edilir.

e Ogrenciler, web sayfasi iizerinde yer alan “Staj Basvuru Formundan” 3 niisha
diizenleyerek, staj yapacagi kuruma onaylatir.

e Sonrasinda 6grenci ilgili formunu boéliim baskanina onaylatir.

e Ogrencilerin bagvurulari, boliim staj komisyonunca, degerlendirilir.




e Staj bagvurular onaylanan 6grenciler, staj takviminde belirlenmis tarihlere riayet
ederek ilgili boliimde belirtilen is giinii kadar staj yaparlar.

e Ogrenci staj boyunca “Staj Defterini” doldurur.

e Staj sonunda, takvim cergevesinde, “Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu”
boliim staj komisyonunca incelenir.

e Ogrencinin danismami Staj Komisyon karari OBS’ne girer.
e Ogrencinin staj basar1 durumu OIDB’ye bildirilir.

SUREC RiSKLERI

e Staj Yerinin belirtilen siirelerde bulunamamast
e Ogrencinin staj takvimine uymamasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

e 2. ve 3. siifin sonunda stajini tamamlamis 6grenci sayisi

. ILGILI .
SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR SURE
[lan edilen staj takvimine gore staj basvuru .
. ) g Staj bagvuru .
Ogrenci formunu doldurarak bagvuru yapacagi .| 30gin
e o g ; formu ve ekleri
bolimiin sekreterligine teslim eder
Boliim Staj bagvuru formunu kabul eder ve ekleriyle Staj bagvuru 15 oin
Sekreterligi birlikte Boliim Bagkanina iletir formu ve ekleri £
BOlim | e Komisyanuna® sevk cderek | S b | o
Bagkanlig & - misyonuha formu ve ekleri &
degerlendirilmesini saglar.
Bsliim Stai Miihendislik
Deserlendi rrjn . Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu Mimarlik 5 iin
ger basvuru talebini degerlendirerek karara baglar | Fakiiltesi Staj £
Komisyonu
Esaslari
Miihendislik
Bolim Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu Mimarlik 5 oiin
Bagkanlig tarafindan alinan karar1 onaylar Fakiiltesi Staj £

Esaslari




Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi dekanligi

SGK Provizyon

Dekanlik tarafindan sigorta girisi yapilir Sorgulama 10 giin
Sonucu belgesi
Staj yapilir ve defteri doldurulur ve bdliin Mu}.lendIShk
Ogrenci sekreterligine teslim edilir. Mlmar'hk . 30 giin
Fakiiltesi Staj
Esaslari
Bsliim Sta; Miihendislik
- . “Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu” Mimarlik .
Degerlendirme v . ; . . e 10 giin
Komi boliim staj komisyonunca incelenir. Fakiiltesi Staj
omisyonu
Esaslari
Miihendislik
Ogrenci . . I : Mimarlik .
Danisman Staj Komisyon kararint OBS’ne girer. Fakiiltesi Staj 3 giin

Esaslari




iS AKISI

Ogrenci ilan edilen staj takvimine gore staj basvuru formunu doldurarak basvuru yapacagi boliimiin sekreterligine
teslim eder

Bolum sektreterligi staj basvuru formunu kabul eder ve ekleriyle birlikte Boliim Baskanina iletir

Bolum baskani 6grencinin basvurusunu “Boliim Staj Degerlendirme Komisyonuna” sevk ederek degerlendirilmesini
saglar

Bolum Staj Degerlendirme Komisyonu basvuru talebini degerlendirerek karara baglar

Ogrencinin staj bagvurusu kabul edilmez ise yeniden bagvuru asamasina gegilir

Bolim Bagkanligl, Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan alinan karari onaylar

Mihendislik Mimarlik Fakiltesi dekanhgi tarafindan sigorta girisi yapilir

Ogrenci staja baglar

Ogrenci staji tamamladiginda, staj defterini ve staj degerlendirme formunu béliim sekreterligine teslim eder

"'Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu” béliim staj komisyonunca incelenir

Staj degerlendirme komisyonu sonucu, 6grenci danigsmani OBS sistemine gerekli bilgileri girer

Staj tamamland1




